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財產及利益申報書共分四部分

第一部分  身份資料

此部分須填寫申報人及其配偶或與其有事實婚關係者的個人身份資料。

1. 申報理由

（一）	開始擔任職務

        	申報人首次進入公職，或到新實

體或機關重新擔任職務之狀況，

須自開始擔任有關職務之日起九

十日內提交申報書。

（二）	終止職務

        	申報人屬自願或強制退休、離職

待退休、免職、合同終止、現任

職 部 門 終 止 聘 用 、 撤 職 紀 律 處

分、長期無薪假等情況，須自終

止職務之日起九十日內提交具最

新資料的申報書。

（三）	職務變動

        	轉變所任職的實體或部門，職等

變動又或薪俸、底薪或長期酬勞

變動達公職薪俸表所載薪俸點85
點的對應金額，須自變動之日起

九十日內提交具最新資料的申報

書。

（四）	其他

	 如沒有出現以上所指的狀況，則

自上次提交申報書後屆五年之日

起九十日內提交具最新資料的申

報書；公共職位據位人自續任、

再當選或續期之日起九十日內提

交具最新資料的申報書；隨配偶或與其有事實婚關係者更新資料，須自變動之日起九

十日內提交具最新資料的申報書；及其他原因自發性更新申報書資料。

2. 申報人

1 .   	 姓名：身份證明文件所載之姓名，可填寫中文、葡文或外文姓名。

2 .   	 住址：填寫可與申報人聯絡之中/葡/英文地址。

3 .   	 聯絡電話：能與申報人聯絡之固網及手提電話號碼。
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4 .   	 出生地：申報人出生之所在地。

5 .   	 出生日期：身份證明文件所載之

出 生 日 期 ， 按 日 / 月 / 年 方 式 填

寫。

6 .   	 婚姻狀況：現時之婚姻狀況，例

如 ： 已 婚 、 未 婚 、 離 婚 、 鰥 寡

等。

7 .   	 身份證明文件類別：填寫證件之

類別，例如：澳門居民身份證、

護照等。

8 .  	 編號：身份證明文件編號。

9 .  	 最近一次簽發日期：身份證明文

件最近之簽發日期。

10 .  	簽發地點：發出身份證明文件的

地區或國家。

  

任職的機關/實體/部門－所任職的實

體或部門，例如：局、辦公室、委員

會等。

實際工作的附屬單位－申報人所屬之

工 作 單 位 ， 例 如 ： 廳 、 處 、 組 、 科

等。

職位/職級/職務－申報人之職位，如沒有具體職位名稱，可以聘用方式代替。

部門員工編號或公務員編號－部門內部的員工編號，軍事化人員則填寫警員編號，即俗稱“膊頭

編號”。

薪俸點或月報酬－從事有關職務收取的薪俸點或月報酬。

3. 申報人配偶或與申報人有事實婚關係者

如申報人未婚、離婚或鰥寡，且不存在任何事實婚關係則不需填寫此部分。 

（一）	以申報人身份申報的配偶或有事實婚關係者：若申報人A之配偶同樣為公務員，且以申

報人身份遞交申報書，其卷宗也同時更新。

（二）	僅履行提供資料義務的申報人配偶或與申報人有事實婚關係者：若申報人A之配偶為非

公務員時，必須以此身份申報；當申報人A之配偶同為公務員時，若以僅履行法定義務

身份遞交申報書，則其卷宗並不會同時更新。
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11 .	 姓名：身份證明文件所載之姓名，可填寫中文、葡文或外文姓名。

12 .	 住址：填寫可與申報人配偶聯絡之中/葡/英文地址。

13 .  	聯絡電話：能與申報人配偶聯絡之固網及手提電話號碼。

14 .  	出生地：申報人配偶出生之所在地。

15 .  	出生日期：身份證明文件所載之出生日期，按日/月/年方式填寫。

16 .  	婚姻狀況：現時之婚姻狀況，例如：已婚、未婚、離婚、鰥寡等。

17 . 	 財產制度及其他相關資料：

	 申報人須剔選以下財產制度：取得財產分享制、取得共同財產制、一般共同財產制、

分別財產制或其他。

	 有事實婚關係者無須剔選財產制度。

	 如剔選婚姻關係在澳門特別行政區登錄者，需同時剔選以上財產制度的其中一項。

	 如剔選婚姻關係在澳門特別行政區以外地方登錄，即在澳門以外地方註冊結婚者，可

因應其情況剔選財產制度或不用剔選。

18 .  身份證明文件類別：填寫證件之類別，例如：澳門居民身份證、護照等。

19 .  編號：身份證明文件編號。

20 .  最近一次簽發日期：身份證明文件最近之簽發日期。

21 .  簽發地點：發出身份證明文件的地區或國家。

  

任職的機關/實體/部門－所任職之機關、部門或公司名稱。

實際工作的附屬單位－所任職之工作單位，例如：工程部。

職位/職級/職務－職位名稱，例如：工程師。

※部門員工編號或公務員編號－同樣為公務員，且以申報人身份遞交時才需填寫。

※薪俸點或月報酬－同樣為公務員，且以申報人身份遞交時才需填寫。

4. 其他事項說明

（一）	本次申報提交以下部分

	 適當方格內指出本次提交的申報書包括哪幾部分（第二、三、四部分）。如屬更新申

報，在填寫申報書第二部分時，必須在該部分重新填寫屬申報範圍的一切資料。

（二）	本人聲明無任何資料更新(第四條第三款)

	 屬更新申報時，所有須申報的財產資料與上次申報的財產資料比較，並無任何變動，

則只須在相應方格內指出並提交申報書第一部分，而無須提交第二、三、四部分。

（三）	附同確認文件的部分 (第二條第九款)

	 在適當方格內指出申報書哪些部分（第二、三、四部分）附有相關的文件。

（四）	備註

	 如有其他情況需要加以說明，可於此欄作出陳述。
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（五）	申報人簽署

	 由申報人簽署並確認資料屬實。

（六）	以申報人身份申報的配偶或有事實婚關係者簽署

	 申報人A配偶同樣為公務員且以申報人身份遞交申報書時，需於此簽署並確認資料屬

實。

（七） 僅履行提供資料義務的申報人配偶或與申報人有事實婚關係者簽署

	 不論申報人A配偶是否為公務員，若以僅履行提供資料義務遞交申報書時，需於此簽署

並確認資料屬實。

（八）	日期

	 簽署申報書日期。

第二部分  財產狀況

此部分須填寫申報人及其配偶或與其有事實婚關係者的財產及利益資料。

1. 申報人

姓名

身份證明文件所載之姓名，可填寫中文、葡文或外文姓名。

2. 申報人配偶或與申報人有事實婚關係者

姓名

配偶或與其有事實婚關係者身份證明文件所載之姓名，可填寫中文、葡文或外文姓名。

3. 註釋說明

（一）“擁有人”、“債務人”、“兼任人”及“提供服務人”欄目的填寫

 	 在第二部分最右邊的欄目，包括“擁有人”、“債務人”、“兼任人”及“提供服務
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人”的空格上，須對照下列 (二) 至 (五) 的情況 (即申報書第二部分內的“註”)，適

當地填上“A”、“B”、“C”或“D”字母。

（二）	填“A”的情況

	 如財產、利益或負債屬申報人所有，又如申報人有兼職或在因開始或重新開始擔任

職務而作出申報之前的兩年內曾向公營或私營實體提供服務，在“擁有人”、“債務

人”、“兼任人”或“提供服務人”一欄中填“A”。

（三） 填“B” 的情況

       	 如財產、利益或負債屬申報人配偶或與申報人有事實婚關係者所有，在“擁有人”或“債

務人”一欄中填“B”；如申報人配偶或與申報人有事實婚關係者亦以申報人身份申報，且

有兼職或在因開始或重新開始擔任職務而作出申報之前的兩年內曾向實體(公營或私營)提

供服務，在“兼任人”或“提供服務人”一欄中填“B”。

（四）	填“C” 的情況

	 如 財 產 、 利 益 或 負 債 屬 共 同 所 有 物 或 共 有 物 ， 在 “ 擁 有 人 ” 或 “ 債 務 人 ” 一 欄 中

填“C”。

（五）	填“D” 的情況

         	如財產或利益屬透過居中人擁有，又或負債屬透過居中人承擔，在“擁有人”或“債

務人”一欄中填“D”。

（六）	貨幣單位

         所有財產、利益或負債的價值須註明以“澳門元”或其他貨幣為單位。

4. 不動產 (包括農用房地產及都市房地產)

22 .	 地點：即不動產所在地的地址。如不動產位於澳門以外的地區，應指出其所在之國家及城

市的地址。

23 .	 房地產紀錄/物業登記編號：在澳門的房地產，可參考財政局的房屋稅徵稅憑單上的“房屋

紀錄編號”；位於澳門以外的房地產，應填寫不動產所在地發出之官方認可文件所載的編

號。

24 .	 金額（購入價或目前市場估值）：指出購入不動產時的價值及年份或由官方認可之評估價

值，並於價值後面註明為購入價還是估值。

25 .	 擁有人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”、“B”、“C”或“D”字

母。
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5. 商業企業或工業場所、在合夥或公司的股、股份、出資或其他的資本參與

26 .  	名稱：所參與的公司之名稱或認別資料。

27 .  	法人住所（國家/地區）：公司總辦事處之所在地。

28 .  	成立日期：公證書上所載之公司成立日期。

29 .  	出資 (%)：在該公司所投放資本的百分比。

30 . 	 擁有人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”、“B”、“C”或“D”字母。

6. 對船舶、飛行器或車輛擁有的權利 【（a）船舶，（b）飛行器，（c）車輛】

31 .	 類別：指出擁有之交通工具的種類。以（a）代表船舶、（b）代表飛行器、（c）代表車

輛。

32 .  	註冊編號或汽車識別代號：登記上的註冊編號，如屬車輛類別，則填寫“車牌”號碼或登

記摺上所載的車輛識別號碼。

33 .  	牌子：登記摺所載的牌子。

34 .  	種類/型號：登記摺所載的種類或型號。

35 .  	金額（購入價）： 船舶、飛行器或車輛的購入價值。

36 .	 擁有人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”、“B”、“C”或“D”字母。

7. 有價證券組合

包括不論在證券交易所是否有報價的股票、債券、公債憑據或證明書，或任何債權票據或證

券。

37 .  發行實體：指出發出證券之實體資料。

38 .  取得年份：購入證券之年份。
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39 .  取得價值：購入證券之總值。

40 .  市場價值：指出證券之市場價值，以簽署申報書之日為準。

41 .	 擁有人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”、“B”、“C”或“D”字

母。

8. 金額或價值超過公職薪俸表所載薪俸點500點的對應金額的銀行帳戶及現金

包括在任何信用機構的存款以及存放在住宅、銀行保險箱或其他地方的現金，只要金額超過

公職薪俸表500點的對應金額，便須作出申報。

42 .  信用機構：銀行、儲金局、融資租賃公司等。

43 .  帳戶編號：在信用機構開立之帳戶編號。

44 .  金額：存款或現金之金額，以簽署申報書之日為準。

45 .  擁有人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”、“B”“C”或“D”字母。

9. 金額或價值超過公職薪俸表所載薪俸點500點的對應金額的債權

凡超過公職薪俸表500點之對應金額的債權，不論債務人之身份，一律須申報。

46 .  債務實體：指出債務人之身份或任何認別資料。

47 .  到期：指出債務之到期日。

48 .  金額：債務人尚欠之金額，以簽署申報書之日為準。

49 .	 擁有人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”、“B”、“C”或“D”字

母。

10.	金額或價值超過公職薪俸表所載薪俸點500點的對應金額的藝術品、珠寶及其他		

	 物品

藝術品、珠寶及其他物品例如：傢俬、音響及電器等設備，只要金額超過公職薪俸表500
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點的對應金額，便須申報，但日常消耗品例如：酒、雪茄等除外。至於具折舊性的物品，

可填寫購入價或參考申報時的市場價值。

50 .	 說明：對該項資產作出清晰及具體之說明，例如：鑽石戒子一枚。

51 .	 金額：購入時的價值及年份，亦可參考專業人士或官方機構等作出的估價，又或權威刊物所

公佈的價值，以及附同相關資料。

52 .	 擁有人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”、“B”、“C”或“D”字

母。

11.	從工作或職業活動取得的收益，包括退休補助或退役補助及退休金或退役金；從		

	 工商業活動取得的收益；從不動產、著作權、工業產權及資金運用所取得的收益

是指申報人及其配偶或與其有事實婚關係者所取得的各種收益及收入來源。

53 . 	 實體：指出提供有關收益或收入的身份或認別資料，例如：機關名稱或提供者姓名等。

54 .	 開始日期：開始從事有關職業活動或取得有關收益之日期。

55 .	 金額：從有關職業活動、工商業活動、不動產、著作權、工業產權或資金運用等方面取得之

實際金額。如非固定及持續者，只按從事該活動期間計算。

56 .	 擁有人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”、“B”、“C”或“D”字

母。

12.	金額或價值超過公職薪俸表所載薪俸點500點的對應金額的債務

因借款(貸)、預支或其他類型欠債而未完全清還的債務，不論債權人的身份，只要金額超

過公職薪俸表500點的對應金額，一律須作出申報。

57 . 	 債務性質：簡要說明債務的性質，例如：樓宇按揭。

58 . 	 債權實體：指出提供該債務之個體、公司或認別資料。

59 . 	 金額：尚欠金額，以簽署申報書之日為準。
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60 .	 債務人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”、“B”、“C”或“D”字

母。

13.	 申報人所兼任的有酬或可獲財產利益的職位、職務或活動

除了申報人本身擔任的公職外，其所兼任之有酬或可獲財產利益的職位、職務或活動，不

論該兼任職務是否屬於公職，一律須作出申報。

61 . 	 實體：指出申報人所兼任的職務或活動之識別資料，例如：公司名稱或個體等。

62 . 	 兼任開始日期：申報人開始從事有關兼任職位、職務或活動之日期。

63 .	 兼任人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”或“B”字母。

14.	申報人在因開始或重新開始擔任職務而作出申報之前的兩年內曾服務的實體的識		

	 別資料

64 . 	 公營或私營機構/實體/部門：指出曾接受申報人提供服務的公營/私營機構或個體之名稱。

65 .	 期間：申報人對有關機構或個體提供服務之期間。

66 .	 提供服務人：對照申報書第二部分內的“註”，適當地填上“A”或“B”字母。

15.	其他事項說明

（一）	備註

	 如有其他情況需要加以說明，可於此欄作出陳述。

（二）	申報人簽署

	 由申報人簽署並確認資料屬實。

（三）	以申報人身份申報的配偶或有事實婚關係者簽署

	 申報人A配偶同樣為公務員且以申報人身份遞交申報書時，需於此簽署並確認資料屬

實。

（四）	僅履行提供資料義

務的申報人配偶或

與申報人有事實婚

關係者簽署

	 不 論 申 報 人 A 配 偶

是否為公務員，若

以僅履行提供資料

義 務 遞 交 申 報 書

時，需於此簽署並

確認資料屬實。

（五）	日期

	 簽署申報書日期。
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第三部分　在過去兩年內基於擔任公共職位而獲得的直接或間
接的經濟利益或優惠

1. 申報人

姓名

	 身份證明文件所載之姓名，可填寫中

文、葡文或外文姓名。

2. 申報人配偶或與申報人有事實婚關

係者

姓名

配偶或與其有事實婚關係者身份證明

文件所載之姓名，可填寫中文、葡文

或外文姓名。

3. 註釋說明

（一）“擁有人”欄目的填寫

	 在 第 三 部 分 最 右 邊 的 “ 擁 有

人 ” 欄 目 ， 須 對 照 下 列 ( 二 ) 

及 ( 三 ) 的 情 況 ( 即 申 報 書 第 三

部 分 內 的 “ 註 ” ) ， 適 當 地 填

上“A”或“B”字母。

（二）	填“A”的情況

	 如 經 濟 利 益 或 優 惠 屬 申 報 人

所 有 ， 在 “ 擁 有 人 ” 一 欄 中

填“A”。

（三）	填“B” 的情況

        	如經濟利益或優惠屬申報人配偶或與申報人有事實婚關係者所有，而其亦以申報人身

份申報，在“擁有人”一欄中填“B”。
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4.	在過去兩年內基於擔任公共職位而獲得的直接或間接的經濟利益或優惠，特別是財

務上的贊助，往外地的交通及逗留的款待費用，以及從公共或私人實體所收取的財

產利益，但因執行職務而獲得的收益除外

67 .  	公營或私營機構/實體/部門：指出給予該等經濟利益或優惠的公營或私營機構、實體、部

門以及自然人。

68 .  金額/項目：金額為該等利益或優惠的實際或估算價值。當申報人難以估算受款待項目的金

額時，則可指出所享受之款待項目，例如：免費享用酒店住宿。

69 .   擁有人：對照申報書第三部分內的“註”，適當地填上“A”或“B”字母。

5.	其他事項說明

（一）	備註

	 如有其他情況需要加以說明，可於此欄作出陳述。

（二）	申報人簽署

	 由申報人簽署並確認資料屬實。

（三）	以申報人身份申報的配偶或有事實婚關係者簽署

	 申報人A配偶同樣為公務員且以申報人身份遞交申報書時，需於此簽署並確認資料屬

實。

（四）	日期

	 簽署申報書日期。
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第四部分  財產及利益公開表

須公開提交的財產及利益申報書的人士：

（一）	行政長官及主要官員；

（二）	立法會議員；

（三）	司法官員（法官及檢察官）；

（四）	行政會成員；

（五）	辦公室主任；

（六）	包括自治部門、自治基金及其他公務法人在內的公

共行政部門的局長及副局長，又或等同局長及副局

長職位的據位人，以及該等公共行政部門的領導、

行政管理、管理及監察機關的主席及成員；

（七）	公營企業、公共資本企業或公共資本佔多數出資額

的企業，以及公產的特許企業的行政管理機關及監

察機關的據位人。

1. 姓名

	 身份證明文件所載之姓名，可填寫中文、葡文或外文姓名。

2. 職位/職級/職務

	 申報人擔任之具體職位名稱。

	 例子： 	 立法議員／行政會委員／ABC股份有限公司董事局主席

		  	 環保局局長

3. 工作年資

指工作年數，包括在公共及私人部門的工作時間。

4. 不動產（包括農用房地產及都市房地產）

（一）	數目

	 按不動產之性質或用途作出歸類，然後指出每類不動產之數量。

（二）	不動產的性質及用途

	 凡屬申報人所有的不動產，不論其性質或用途，一律須申報。

（三）	性質及用途說明

簡要指出不動產之性質，例如：土地、廠房、分層建築物（大廈）、分層建築物的獨	
立單位……等。

用途
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		  例子：   作住宅或居住用途

	   作工業用途

	   作商業用途

	   作服務、寫字樓或自由職業用途

	   作酒店或同類活動用途

	   作社會設備用途

	   作車輛停泊用途*

	 註：可參閱12月17日第6/99/M號法律第1條

		  *車位

如已分割，泊車位置具體及有獨立公證書（契約）（以收到財

政局通知繳納年稅為准），需在第四部分內填報。

（四）	備註

	 如有其他認為需要說明之情況，可用此欄填寫。

5. 商業企業或工業場所、在合夥或公司的股、股份、出資或其他的資本參與

（一）	名稱

        	企業或公司的註冊商業名稱（以商業登記為準）。

（二）	出資 (％)

	 申報人在企業或公司所認購資本之百分比。

註：僅須申報申報人（或其受託人）可直接支配的股權，如申

報人擁有的公司（例如A公司）為其他公司（B公司）的

持股人，則無需申報B公司或續後的其他公司。

（三）	公司資本

	 公司章程內所載之註冊資本。

（四）	在公司機關中擔任的職位

	 指申報人在公司機關內所擔任之職位或所執行之職務。

（五）	備註

	 如有其他認為需要說明之情況，可用此欄填寫。

6. 在非營利組織中的成員身份

（一）	名稱

	 非營利組織的註冊登記名稱。
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（二）	職位或職務

	 申報人在該組織內所擔任之職位或所執行之職務。

	 在非營利組織中的所有身份皆須填報

	 例子：	   名譽或榮譽會長

		    創會會長……等

（三）	期間

	 申報人在該組織內提供服務的期間。

可選擇的填寫方式：自1995年起至今。

（四）	備註

         如有其他認為需要說明之情況，可用此欄填寫。

7. 其他事項說明

（一）	備註（ 例 如 ： 其 他 認 為 需 要
申報的事宜）

	 如 有 其 他 認 為 需 要 說 明 之 情

況，可用此欄填寫。

（二）	申報日期

	 申報之日期。

（三）	申報人簽署

	 由 申 報 人 簽 署 並 確 認 資 料 屬

實。
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補充欄目

此部分可補充第二部分、第三部分及第四部分未能盡錄的財產資料。

1. 申報人

姓名

身份證明文件所載之姓名，可填寫中文、葡文或外文姓名。

2. 申報人配偶或與申報人有事實婚關係者

姓名

配偶或與其有事實婚關係者身份證明文件所載之姓名，可填寫中文、葡文或外文姓名。

3. 補充欄目

（一）	部分

	 應填寫本欄目屬於哪個部分，即第二、第三或第四部分。

（二）	欄目

	 應指出本欄目要補充的內容，例如：“銀行帳戶及現金”。

（三）	說明

	 應根據相應部分的指示來進行填寫。例如：填寫銀行帳戶時，“說明”欄目需填寫信用機

構及帳戶編號。

（四）	金額

         若本欄目適用，應根據相應部分的指示來進行填寫。

（五）	擁有人

     	 應根據相應部分的指示來進行填寫。



22

4. 其他事項說明

（一）	備註

	 如有其他情況需要加以說明，可於此欄作出陳述。

（二）	申報人簽署

	 由申報人簽署並確認資料屬實。

（三）	以申報人身份申報的配偶或有事實婚關係者簽署

	 申報人A配偶同樣為公務員且以申報人身份遞交申報書時，需於此簽署並確認資料屬

實。

（四）	僅履行提供資料義務的申報人配偶或與申報人有事實婚關係者簽署

	 不論申報人A配偶是否為公務員，若以僅履行提供資料義務遞交申報書時，需於此簽署

並確認資料屬實。

（五）	日期

	 簽署申報書日期。
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